國立清華大學研究生畢業程序及繳交畢業論文須知

98年05月21日

一、畢業程序

1. 修足必修科目及學分數。

2. 口試通過後：
至本校圖書館博碩士論文全文系統(http://www.lib.nthu.edu.tw/ETD/index.htm)上傳論文全文電子檔及相關資料。
3. 辦理離校手續（請在8月31日前完成離校手續，否則該次口試無效）：

(1)網路辦理離校（https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/INQUIRE/）
◎系（所）辦公室離校手續，請參看各系(所)網頁或通知（公告）。
◎請持學生證／校園卡、論文至圖書館繳交論文及歸還所借圖書完成離校手續。

◎有借學位服同學，請依規定時間地點歸還。
◎其餘單位上網路離校系統點選即可。
(2)因校務資系統無法使用或特殊情況下無法採用網路離校，請持紙本離校手續單辨理。

（下載網址http://my.nthu.edu.tw/~registra/form/leave.doc）
4. 領取畢業證書：需學科成績、論文口試成績均已送達註冊組
(1)程序：完成離校手續、繳驗學生證、繳交論文、領取畢業證書。

(2)時間：a.碩士：舉行口試後之當月月底起發放，六月份則自期末考最後一天14:00起可以開始領取。

       b.博士：口試成績單正本、審定書影本送達註冊組三天後發放。

(3)地點：行政大樓一樓註冊組。

二、論文相關事宜 

1. 撰寫論文，格式請確實依照「研究生畢業論文格式條例」規定撰寫 (http://my.nthu.edu.tw/~registra/form/share_01.doc)，以利圖書館裝訂。

2. 論文二冊(平裝本)。

(1) 一冊送本校總圖書館典藏，請攜帶
a.審核通過通知單

b.紙本論文１本，內頁須依序裝訂【國立清華大學紙本及電子檔授權書】、【國家圖書館全文電子檔案上網授權書】(欲授權者，１份裝訂，１份離校繳交)、【指導教授推薦書】、【口試委員審定書】等文件
c.華藝授權書 (欲授權者)。前述授權書皆須作者親筆簽名。

(2) 一冊繳交註冊組轉送國家圖書館(內頁裝訂內容須與繳交至圖書館者相同)。

   3. 已完成論文繳交予本校總圖書之程序者，倘因論文內容異動，擬抽換原件者，應依照「國立清華大學學位論文異動處理說明」辦理，並填寫「國立清華大學學位論文異動申請書」(http://www.lib.nthu.edu.tw/ETD/downloads/nthu_doc_970606.doc)。
4. 系(所)辦公室存檔之論文，請按各系(所)之規定另行繳交。
三、畢業所需用之表格，如推薦書、審定書、口試成績單及離校手續單等，請自http://my.nthu.edu.tw/~registra/ 各項表單下載項下載。

四、有關成績單之申請

1、畢業證書領取後二個工作日，請上校務資訊系統確認畢業成績已結算，即可至成績表件自動化繳費列印系統申請含畢業平均、論文題目及成績之成績單(自動化繳費列印系統一部置於註冊組內，另一部置於行政大樓收發室旁24小時開放)。

2、領取畢業證書時，亦可填寫申請表並繳費另附回郵信封，待成績結算後由註冊組寄出。

3、日後若有需要成績相關證明，歡迎返校、使用通訊方式申請，相關表格請至註冊組網頁下載。
