國立清華大學科技管理學院在職專班 請 假 單
填表日期：     年     月     日

	姓名
	
	學號
	

	班別
	□EMBA(高階經營管理)：
	班別：           

	
	□MBA(經營管理)：
	班別：            

	
	□MPM(公共政策與管理)：
	班別：            

	
	□MFB(財務金融)：
	班別：            

	
	□旁聽校友：
	屆別：            

	請假日期
	        年        月       日(星期      )

	請假課程
	課程名稱:                        
	時間：                  

	
	課程名稱:                        
	時間：                  

	
	課程名稱:                        
	時間：                  

	請假事由
	□事假□病假□其他

（請簡短說明）

	請假人簽章
	課程助教
	授課教師
	辦公室

	
	
	
	經辦人：           


· 流程：申請人填寫表格，並確實填寫請假事由(將請假單及相關證明文件繳交至辦公室(請假申請書收件(扣除便當數量(審核
· 說明：
1. 每門課程請假規範依授課老師(或課程大綱)為主。
2. 請假單可填寫後可Email或紙本交回辦公室。Email方式請同步寄給辦公室所有同仁。
3. 請假最遲於課程前兩日填妥請假單，以便扣除便當數量，若特殊緊急狀況，無法於前兩日請假，請電話同步通知辦公室。
